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Circ. n. 200 

- A tutti i Docenti 

Oggetto: Chiarimenti e indicazioni operative per le deleghe al ritiro alunni inviate tramite 
Sportello Digitale 

Si comunica a tutto il personale docente che a partire da quest’anno le deleghe per il ritiro degli alunni da 
parte di soggetti terzi autorizzati (non genitori o tutori legali) dovranno essere gestite esclusivamente 
tramite lo Sportello Digitale della scuola. 

Questa procedura è stata introdotta per garantire una maggiore sicurezza, tracciabilità e efficienza nella 
gestione dei permessi di uscita degli studenti. Non saranno più accettate deleghe cartacee consegnate 
direttamente al docente. Il docente prima di consegnare un alunno a una persona diversa dai genitori o 
tutori legali, dovrà verificare la presenza di una delega valida. 

Per creare un sistema di assegnazione delle deleghe per il ritiro di facile accessibilità, la Segreteria assegnerà 
le deleghe pervenute, tramite Google Drive (accessibile ad ogni Docente direttamente dalla propria mail 
istituzionale), direttamente ai docenti interessati, aggiornando i dati ogniqualvolta i genitori invieranno 
integrazioni, variazioni o cancellazioni delle stesse. 

In caso di mancanza di una delega valida o di discordanza tra i dati del delegato e il documento 
presentato, l'alunno non potrà essere affidato alla persona in questione. Sarà necessario contattare 
immediatamente la Segreteria Didattica per ricevere istruzioni. Si raccomanda la massima scrupolosità 
nella verifica delle deleghe e nell'identificazione dei soggetti delegati, al fine di garantire la sicurezza e 
l'incolumità dei nostri studenti. 

Per qualsiasi dubbio o difficoltà si invita a contattare la Segreteria Didattica Confidando nella consueta 
collaborazione di tutto il personale, si ringrazia per l'attenzione e la fattiva adesione a queste nuove 
disposizioni. 

Cordiali saluti. 

 Trezzano Sul Naviglio, 21/07/2025 

                                                                                                           La Dirigente Scolastica  
                                                                                                Dott.ssa Mariarosaria    Tufano 
                                                                                                       Firma autografa omessa  

                                                                                                   ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/19 


